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Instru¢do Normativa n® 1490/2021

Dispde sobre procedimentos para compensagdo de carga horaria no posto
de trabalho dos servidores publicos que atuarem como instrutores internos

nas agdes de capacitagdo da Escola de Governo

A SECRETARIA DE ESTADO DA ECONOMIA, no uso de suas atribui¢des legais e
considerando a necessidade de normatizar, no dmbito da Secretaria da Economia, os procedimentos
referentes aos art. 19 a 23 do Decreto n® 9.738 de 27 de outubro de 2020, que trata da compensagdo de
carga horaria dos servidores publicos que atuarem como instrutores internos nas agdes de capacitacao das
escola de governo, resolve baixar a seguinte:

Art. 1° — Em conformidade com o art. 19 do Decreto n® 9.738/2020, a compensacao
de carga horaria ¢ devida quando a agdo educacional coincidir com a jornada de trabalho do instrutor
interno, no equivalente a 50% (cinquenta por cento) da carga hordria ministrada, a ser compensada em até
12 (doze) meses, contados a partir da conclusao da acao.

§ 1° A Escola de Governo devera informar a Geréncia de Gestdo de Desenvolvimento e
Pessoas - GGDP o total de horas a serem compensadas pelo servidor, via Relatério/Declaragdo anexado ao
processo SEI individual.

Art. 2° - A compensagdo das horas podera ocorrer nas seguintes modalidades, previstas
no art. 19 do Decreto n°® 9.738/2020:

I — compensagao direta no posto de trabalho;

IT — compensa¢do direta nas escolas de governo, caso em que sera atestada mediante
declaragdo emitida pela unidade administrativa onde se deu a compensacgao; e

IIT — compensagdo indireta, por meio de submissdo a treinamentos e cursos de
aprimoramento profissional que tenham similaridade com as areas de conhecimento das disciplinas nas
quais atua ou na sua area de atuacdo profissional.

§ 1° As modalidades de compensagdo citadas deverdo ocorrer em horario diferente da
jornada de trabalho do servidor;

§ 2° A validagdo da modalidade prevista no inciso II devera se dar de acordo com o §
1° do art. 19, do Decreto n°® 9.738/2020;

§ 3° A validagdo da modalidade prevista no inciso III devera se dar acordo com o §
2°do art. 19, do Decreto n® 9.738/2020;

§ 4° Nas modalidades previstas nos incisos II e II, cabe ao instrutor interno juntar ao
processo SEI individual ou entregar fisicamente 8 GGDP declaragdo que valide a situagao;

§ 5° O instrutor interno podera, excepcionalmente, participar de ag¢do educacional
durante sua jornada de trabalho, sem recebimento de Gratificagdo por Encargo de Curso ou Concurso,
hipotese em que ndo precisard compensar a carga horaria. Neste caso, o proprio instrutor podera juntar ao
processo ou entregar a GGDP declaragdo atestada pela respectiva Escola de Governo de que nao houve o
pagamento em questao.
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Art. 3° A compensagdo da carga horaria prevista no inciso I do artigo anterior devera ser
estabelecida pela chefia imediata do servidor, que deveréd juntar no processo SEI individual declaragdo
contendo:

I — referéncia ao curso ministrado pelo instrutor interno;
II — datas e horarios detalhados das compensagdes;

Art. 4° - As horas compensadas serdo controladas exclusivamente pelo processo SEI
individual, atestadas pelo chefe imediato, com as seguintes orientagdes:

§ 1° A defini¢do do momento em que as horas deverao compensadas serd acordado com
o chefe imediato;

§ 2° As horas compensadas devem ser realizadas, preferencialmente, de segunda a sexta-
feira das 7h as 19h;

§ 3° As horas compensadas, quando realizadas no periodo noturno, apos as 20(vinte)
horas, e aos finais de semana, serdo acrescidas de 50%
(cinquenta por cento), desde que sejam comprovadamente realizadas fora da jornada de trabalho do
servidor.

§ 4° As horas realizadas para fins da compensagdo de que trata esta normativa, nao
podem ser utilizadas para outra finalidade, tais como compensa¢ao de entradas e saidas antecipadas, banco
de horas ou pagamento de adicional por servigo extraordinario;

§ 5° E de responsabilidade do chefe imediato o acompanhamento da realiza¢do de horas
de que trata este artigo.

Gabinete da SECRETARIA DE ESTADO DA ECONOMIA, aos 05 dias do més de
fevereiro de 2021.

eil Documento assinado eletronicamente por CRISTIANE ALKMIN JUNQUEIRA SCHMIDT,
:;?.n.-.:m'.-. l'ﬁ Secretario (a) de Estado, em 05/02/2021, as 15:01, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei
eletrénica 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n° 8.808/2016.
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